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%ﬁny ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatk®l, které tvoii soucést tohoto
piedpisu

Obecn4 ustanoveni Smérnice 0 poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské $kole vychazi z vyhlasky ¢.
72/2005 sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve dkolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni
pozdgjsich piedpist, a zékona . 561/2004 sb., o ptedskolnim, zakladnim, stiednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni pozdgjsich predpist.

1. Vymezeni pojmu

1. Reditelka matefské Skoly zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb v matefské Skole Skolnim
poradenskym pracoviStém.

2. Skolni poradenske pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v matefské Skole. Poradenske
sluzby jsou zajiStovany celym tymem pedagogt (dle § 120a odst. 2 8kolského zakona a § 7 vyhlasky ¢.
72/2005 Sb. Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vz4jemng prolinaji.

4. Matetska kola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a poradenskych sluzeb
piimo v mateiske skole.

Pravidla poradenskych sluzeb

1. Poradenské sluzby se Fidi vyhlaskou €. 72/2005 sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
skolskych poradenskych safizenich, ve znéni pozd€] sich predpisi.

2. SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na zadost zékonnych
zastupch déti, Skoly nebo gkolskych zafizeni nebo na z4kladé rozhodnuti organu vefejné moci. podminkou
poskytnuti psychologicke nebo specialné pedagogicke poradenské sluzby je predani informace zakonnému
zastupci a pisemny souhlas zékonného zastupce ditéte. Souhlasu neni tfeba v piipadech stanovenych jinymi
pravnimi piedpisy.

3. Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného zastupce a dité o:

a) vsech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani,
cilech a postupech poskytovaneé poradenské sluzby;

b) vysledcich vzdélavani, které je mozné otekavat, a o viech pfedvidateln}'Ich dasledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledeich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava zadat kdykoli
poskytnuti poradenske sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a odst. 5 gkolského zakona,




4. Pti poskytovani poradenskych sluzeb SPP
* respektuje tcel poradenskych sluzeb,

* dodrZuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

zaClefiovani,

* poskytuje zakonnému zastupci ditéte zpravu a doporuden, které Jsou vysledkem psychologické nebo
specidlng pedagogické diagnostiky,

* spolupracuje s jinymi $kolami a Skolskymi zafizenimi,

Skolni poradenské pracoviste (SPP) a jeho cile

1. Matefsk4 skola uskuteciiuje program poradenskych sluzeb ve Skole, ktery zahrnuje popis a vymezeni
rozsahu ¢innost{ pedagogickych pracovnikd, véetng strategie pfedchazeni Sikang a projeviim rizikového
chovani.

2. Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podptrnych opatieni pro déti se specidlnimj
vzdélavacimi potiebami, poskytuji soudinnost Skolskym poradenskym zafizenim spolupracuji s organy
verejné moci za tigelem ochrany prav d&ti. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti dalsich sluzeb
zajistovanych pro déti podle standardnich &innosti a sluzeb zajistovanych skolou.

b

3.V mateiské skole Jjsou zajist ovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potiebam déti Skoly zamé&tené zejména na:

* Identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a d&ti nadanych a mimot4dng nadanych,

* Podporu d&tf s potencidlnim rizikem $kolni neuspésnosti,



4. Clen tymu pedagogh vykonavajici por

adenskou sluzbu:

a) koordinuje a podporuje sacletiovani multikulturnich prvka do vyuky a integraci déti-cizinci,

b) podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zamé&Fenych na podporu dusevniho zdravi déti,

¢) vyhledava déti s rizikem nebo projevy

rizikového chovani, poskytuje jim a jejich zakonnym zastupciim

poradenskou podporu a zajidtuje péci odbornych pracovist,

d) poskytuje podporu pii realizaci plant pedagogicke podpory, €) spolupracuje pil tvorbé IVP a plani

pedagogické podpory s uditeli, zakonnymi zastupci a poradenskymi zaiizenimi,

f) poskytuje metodickou podporu pedagogiim pii vzdélavani deti se SVP,

g) realizuje preventivni programy zaméfené na vychovné obtize,

h) podili se na prevenci skolniho neuspéchu a na naprave obtizi ve vzdélavani,

i) poskytuje podporu dlouhodobg netspe

Snym détem,

j) provadi socialné pedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi nebo rodinnymi problémy.,

k) poskytuje konzultace rodi¢am i pedagogiim v oblasti SVP, se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

1) poskytuje konzultace pedagogim v oblasti vychovy a vzdélavani,

m) predava prib&zné informace zakonny
predskolnim vzdélavani,

m zastupetim o realizované i navrhované podpofe jejich ditéte v

n) vede individudlni konzultace s d&tmi pii osobnich &i vychovnych obtizich,

o) realizuje preventivni aktivity zam&Fené na rozvoj socialnich a emocnich dovednosti, bezpecného a
pozitivniho Skolniho prostiedi, volno¢asovych aktivit a Skolni spésnosti,

p) spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb zajistovanych pro deti.

5. Casova dostupnost sluZeb

Kazdy z poradenskych pracovnikl se sejde s détmi, zakonnymi zastupci 1 ostatnimi individualné po
piedchozi domluve nebo ve svych konzultaénich hodinach zvefejnénych na webu Skoly.

6. Informovanost 0 sluzbach

Piehled o poskytovanych poradenskych

sluzbach, které Skola nabizi détem a jejich zakonnym zéstupcum, je

vefejné piistupny na webovych strankach skoly.

6. Prace s informacemi a daveérny mi daty

1. Informace a diivérna data o détech a jejich zakonnych zastupcich, ktera se pracovnici SPP dozvedi v

souvislosti s vykonem své poradenské &innosti, jsou ochrafiovana ve smyslu zakona €. €. 110/2019 Sb., 0

zpracovani osobnich udajt, ve znéni pozdgjsich piedpisi.

2. Zpisob realizace pravidel pro ochranu informaci a diivérnych dat v dokumentaci poradenskych

pracovniku Skoly vyplyvajicich z uvedeného zékona je zaméfen na:

« zachovani mi¢enlivosti 0 skute¢nostech tykajicich se osobnich udaji ditéte a zékonnych zéastupcl ditéte;

o dodrrovani zasady, aby programy, ¢ kterymi pracuji pil poskytovani poradenskych sluzeb, byly
instalovany pouze na uréenych pocitatich a byly piistupne pouze po piihlaSeni povétencho uzivatele ke

gkolni potitadové siti.




7. Zavére&na ustanoveni
L. £aVerecna ustanoveni

1. Kontrolou provadgni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem $koly povéfena zastupkyné.

2. UloZen{ smérice v archivu $koly se #idi spisovym fadem skoly.

Matefska $kola Pastelka v Praze 12
prispévkova organizace

14300 Praha 4 - Modrany, Platonova 3288/28
mobil: +420 725 731 161

IC: 63832313 )



