
tVtut"r.m škola Pastelka v Praze |2r. . Mateřská škota ras[cl

árí i lt 
se sídlem n 

"ti"iPtutónova 
3288t28,143 00 Praha 4 - Modřany

Směrnice o po.t yt-*lni poradenskÝch služeb v mateřsK škole

Vypracoval:
.Iana Stará. ředitelka školy

25. 8.2026
Pracovní rada projednala dne:

Směrnice nabýr,á platnosti ode dne:ĎmeTIuU€ ltiluy v4 Pr@LrrvJUl vÝÝ --___ _ 
|

Zményve směrnici jsou prováděny ror,rno.-, eirlovaných písemných dodatkŮ' které tvoi'Í souČást tolroto

obecrrá ustanovení směrnice o pos§tování poradenských služeb v mateřské 3trolg rlychází zvyh'ášky č'

12l20.5sb.. o poskytování poradenskýclr stuzeu ve školách a školských Poradenský ch zaŤÍzeniclr' ve znění

pozdějších předpisů, azákonač.561l20o4sb., o předškolním, základním, středním' vyŠŠÍrn odbo'nérn a

.1iné,o urdc iávání(školský zákon),ve znění PozdějŠÍch PředPisŮ'

1. Vymezení pojmťr

1. Ředitelka rnateřské školy zabezpečr,rje poskytování poradenských služeb v mateřské Škole Školním

poradenským pracovištěm,

z. škotni poradenské pracoviště (špp) spadá do oblasti poradenskýclr sluŽeb v mateřské Škole' Poraderrské

služby jsou zajišťovány celým týmem p.augog,i (dle § 120a odst. 2 Školského zákona a § 7 vYhláŠkY Č'

12l2005Sb. Všichni členové týmu spolu rpltJpru.u3í a jejich čirrrrosti se vzájemně ProlÍnajÍ'

4. Mateřská škola zajišťuje poskytování a koordinaci preventivních, Pedagogickýclr a Poradenskýclr sluŽeb

přímo v mateřské škole,

Pravidla poradenskýclr služeb

1. Poradenské siužby se řídí vyhláškou č.12l2005sb., o poskytování poradenskýclr sluŽeb ve Školáclr a

školskýchpo.ud",',kychzaŤízenich,veznénipozďějšíchpředpisů.

2. špp poskytuje bezplatně standardní poradenské služby,ve stanoveném rozsahu' a to na Žádost zákonnýclr

zásttrpců dětí, školy nebo škols uýcl-rzarizení nebo nazák|aďérozhodnutí orgánu vei'ejrré moci' podrnínkotr

poskytnutí psychologické nebo speciálně pedagogické poradenské služby je předání informace zákorrnémtt

zástupci a písemný souhlas zákonného ,ártup.. dítěte. Souhlasu není tř'eba v PříPadech stanovených jinýrrri

prár,ními předpisy,

3.Škola(ŠPP)musípředeminformovatzákonnéhozástupceadítěo:

a) všech podstatných náležitostech poskytované poradenské sluŽbY' zejménao Povaze' rozsahu' trvánÍ"

cílech a postupech poskytované poradenské služby;

b) výsledcích vzdělávání, které je možné očekávat, a o všech předvídatelných důsledcíclr' které nrolrot't

vyplynout z poskytování poradenské služby, i možných násleácích, Pokud tato sluŽba nebtrde PoskYtnuta;

c) jeho právech a povinnostech spojených s poskytovánírn Poradenskýclr sluŽeb' vČetně Práva Žádat kdYkoli

poskytrrutí poradenské slr"ržby ,nouo p.aua podat,aurtr r,,u'projednání Podle § 16a odst' 5 Školského zákona'

č. j.,



filTÍťÍffi':;ffÍ": § l6b Školského zákon a aprávapodat podnět české školní irrspekci podle § i 74

4. Při poskytováníporadenských služeb ŠPP
. respektuje účel poradenských služeb,

. dodržuje etické zásady poskytování poradenských služeb,

;:Š:I::;^|individuálních 
Potřeb dítěte, podporuje jeho samostatnost a pi-ispívá k jeho sociálnímrr

. spolupracuje s jinými školanri a školským i zařízeními,
, sleduje a vyhodnocuje poskyto vání navržeHých podpůrných opatření dítěti,

;i*:Tr?; :':^?,::::;:ého 
zástuPce dítěte o poradenských službách poskytovarrýclr školorr rrebo školskýnr

,"fi|;fif i:*:ffi"#:,T.Í'*'ci 
dítěte podrobné a srozumitelné seznámení s prťrbě]rem a výsledkenr

5' Poradenská sluŽba se zaČne PoskYtovat bez zbytečneho odkladu, nejpozději však do h,í měsícťt ode drrePřijetí Žádosti, nestanoví-li jiný právní předpis jirlak. podmínkou posk}inuti ioradenské sltržby je. že žad,aíel
poskytl součinnost pott'ebnou k naplnoni Účelr-r poradenské služby. kri)ovápá*a"nrta intervence, kterou se

il"i:::::::::.'*"n1:"n,oni 
oŽujícíchsituacích, se poskytuj. b.rp.orti.Jne po pr,ijetí žádosti. 3.

1' Mateřská Ško]a uskuteČriuje Program poradenských služeb ve škole, který zahrnuje popis a vynrezenírozsalru Činností PedagogickY't' P*'ouníků, včetně strategie předcházeni sikane a projevťrm rizikovéhochování.

2' PedagogiČtí Pracovníci se Podílejí na zajišt'ovánípodpůrných opatt*ení pro děti se speciálnínrivzdělávacími Potřebami, PoskYtují součinnost sr<orstym |oradensky m ruŤí."ní^a spolupracují s orgáIryveřejné moci zaúčelem ochranY irav deti, sr."l" ro"irp.Luj. ." spz or.e , outurti dalších služebzajiŠt'ovaných Pro děti Podle stá,rau.a,i"h činností a ,tuz.u zajišt,ovaných školou.

;",Y.Tfr1i*?;fl§;"#ilÍ;Jil#Tdenské služby v rozsahu odpovídajícím počtu avzdělávacím

' Identifikaci a PodPoru dětí se sPeciáln ími vzd,ěIávacími potřebami a dětí nadaný.ch a mimořádrrě nadaných,, podporu dětí s potenciá]ním tizikemškolní neúspěšrrosti,

;#,'ff Í:ii.rííými 
deficity v osvojování výsledků učení v oblasti klíčových osobnostních a

' ReaIizaci metodických konzultac í mezipedagogy a se ško]skými poraderrskými zařízenímj_

fiX?nH':i:;T;^:fonnací 
zákonnýmzástupcůnr o realizované i navrhované podpor,e jejich dítěte v

' spolupráci se Školskými poradenskými zařízenímiv oblasti dalších služeb zajišt"ovaných pro děti.



4. Člerr týmu pedagogů vykonávající poradenskou službtr:

a) koordinuje a podpor.uje začleňování multikulturních Prvkťr do výukY a integraci dětÍ-cizincťr'

b)podílísenaplánovániavyhodnocováníaktivitzaměřenýchnapodpor.uduŠevníhozdravídětí.

c) vylrledává děti s rizikem nebo projevy rizikového chování, poskytuje jim a jejiclr zákonným zástuPcŮnr

porud.rl.kou podporu a zajišťuje péči odborných placovišť,

d)poskytujepodporupŤireaiizaciplánůpedagogicképodpory,e)spolupracujepřitvorbělVPaplánů
pedagogicképodporysučiteli,zákonnýmizástupciaporadenskýmizaŤizením\,

fl poskytuje metodickou podporu pedagogům při vzdělávání dětí se SVP,

g) r,ealiztrje preventivní programy zaměřené na výchovné obtíže,

li)podílíSenapTevenciŠkolníhoneúspěchuananápravěobtížívevzdělávání.

i) poskytuje podporu dlouhodobě neúspěšným dětem,

j)provádísociálněpedagogickoudiagnostikudětísosobními,vzdéIávacímineborodinnýmiproblémy,

k)poskytujekotrzultacerodičůmipedagogůmvoblastiSVP,seškolskýmiporadenskýmizaŤizenimi.

1) poskytuje konzultace pedagogům v oblasti výchovy avzďéIávání,

m) předává průběžné informace zákoriným zástupcům o realizované i navrlrované PodPoře jejiclr dítěte v

předško lním v zděláv ání.

rr) vede individuální konzultace s dětmi při osobních či výchovných obtížích,

o) r.ealizuje preventivní aktivity zaměřené na lozvoj sociálních a emoČních dovednostÍ' bezPeČného a

pozitivrríl-ro školního prostředí, volnočasových aktivit a školní úspěšnosti,

p) spolupracuje se školskými poradenský mízaŤízeními v oblasti dalŠÍch sluŽeb zajiŠťovarrýclr Pro děti'

5. Časová dostupnost služeb

KaŽdýzporadenskýchpracovníkťrsesejdesdětmi,zákonnýmizástupciiostatnímiindividuálněpo
předclrozídomltrvánebovesvýchkon'..1tuč,,íchhodináclrzveřejněnýchnawebuškoly.

6. Infortrrovanost o službách

přehled o poskytovaných poradenských službách, které škola rrabízí dětem a jejich zákonnýnr zástuPcťrm' ie

veř,ejně přístuprr} na webových strárrkách školy,

1. Inforrnace a důvěrná data o dětech ajejich zákonných zástupcích, která se pracovníci Špp dozvědí v

souvislosti s výkonem sr,é poradenské činnosti, jsou ochraňována ve smYslu zákona Č' Č' 1l0l20'9 Sb" o

zpracouání osobních údajů, ve znění pozdějšíclr předpisů,

2. zpúsob realizacepravidel pro ochranu infolmací a dťrvěrných dat v dokumentaci poradenských

pracovníků Skoty vypti,vajícíclr z uvedeného zákona je zaměřen na:

. zachování rnlčenlivosti o skutečnosteclr týkajících se osobních údajů dítěte a zákorurých zástupců dítěte;

. dodržová ni zásady,aby progralny, se kterými pracují při poskytování poradenských služeb, byly

instalovány pouze na určených počítačícr-, á uvrv přístr"rpné porrr. Po Pri'asení Pověřenél-ro uŽivatele ke

školní počítačové síti,



3' V PříPadě' Že Škola ukonČÍ Pracovní sm]ouvtt s pracovníkem poskytujícírn poradenskou službu, r,editelkaŠkolY zajistí Předání dokumentace novému pracovníku, případně zajistípř.edání dokrrmentace do archivuškoly.

7, záv ěrečná ustanov ení

1 ' Kontrolou Provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánenr školy pověřena zástr_rpkyně.
2, uložení směrnice v archivu školy se řídí spisovým řádem Školy.
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